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1. STRUKTURA SEMINARA

1.1. Struktura Algebrinih informatickih seminara

E-learning sadrzaji za informatiCcku edukaciju organizirani su i podijeljeni na nekoliko
funkcionalnih cjelina (seminara) koje pokrivaju odredeno gradivo ili aplikaciju (npr.
Microsoft Word, Excel, Outlook, Powerpoint, Access itd.). Sadrzaj cjelokupnog seminara
podijeljen je na poglavlja. Svako se poglavlje sastoji od nekoliko nastavnih cjelina.
Nastavne cjeline se dalje dijele na teme. Proces svladavanja pojedinog seminara svodi
se na svladavanje odredenog broja nastavnih cjelina tj. na savladavanje odredenog broja
tema.

[ SEMINAR ]

1
POGLAVLIE 1 [ POGLAVLIE 2 ] [ POGLAVLIE 3 ]

GASTAVNA CJELINh GASTAVNA CIJELINA NASTAVNA CJELINA NASTAVNA CIJELINA NASTAVNA CIJELINA NASTAVNA CJELINA
1 2 1 2 1 2

uvoD uvoD
DEMONSTRACDJA 1 DEMONSTRACDJA 1
DEMONSTRACIJA 2 VIEZBA 1
VIEZBA 1 DEMONSTRACIJA 2
DEMONSTRACIJA 3 DEMONSTRACIJA 3
VIEZBA 2 VIEZBA 2
SLOZENA VIEZBA SLOZENA VIEZBA

N L
1

N
PROVJERA PROVIJERA
ZNANJA ZNANJA

Struktura seminara

Obi¢no se na pocetku svake nastavne cjeline nalazi uvodna tema, mada to nije strogo
pravilo. U uvodnoj se temi ukratko opisuje Sto ¢e se u doti¢noj nastavnoj cjelini nauciti i
gdje bi se steCeno znanje moglo upotrijebiti. Uvodne su teme dakle, vise informativnog
tipa.

Nakon uvodnih slijede demonstracijske teme. U demonstracijskim temama je srz
cijelog sadrzaja. Tu se detaljno i precizno, korak po korak, pokazuju pojedine radnje i
postupci koji dovode do konacnog usvajanja znanja pojedinog dijela gradiva.
Demonstracije su jasne i jednoznacne, a pristupom pojedinoj temi prilagodene
predznanju korisnika. Ukoliko je potrebno, korisnik se moze u svakom trenutku vratiti na
pocetak tekude, ili bilo koje druge demonstracije. Tako korisnik moze ponovo pregledati
neku demonstraciju koju zbog odredenih razloga nije uspio u prvi tren usvojiti i
razumjeti. Na taj je nacin postignuta gotova 100%-tna efikasnost usvajanja gradiva,
daleko bolja od svih ostalih konvencionalnih metoda ucenja.

Nakon jedne ili viSse demonstracijskih tema slijedi vjezba. Vjezba je koncipirana
interaktivno, uz aktivno sudjelovanje korisnika/ucenika po sistemu pokusaja i pogresaka.
Cilj vjezbe je da korisnik provijeri svoje steCeno znanje i da stekne odredenu praksu u
obavljanju zadada naucenih u demonstracijama. Svaki je korak u vjezbi nadgledan i
svaka se pogreska odmah prijavljuje korisniku, zajedno s uputom o ispravnom postupku.
Tako korisnik moze i kroz vjezbe uciti ono sto mu je promaklo kroz samu demonstraciju.
Zbog sigurnosti samog korisnika u ste¢eno znanje, moguce je ponavljati svaku vjezbu
koliko god je potrebno. Uspjesno zavrSena vjezba garancija je dobro usvojenog znanja
pripadajuc¢e demonstracije.
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Na kraju nastavnih cjelina obi¢no dolaze slozene vjezbe koje su po svojoj funkciji slicne
obi¢nim vjezbama no s dvije razlike :

1. u sloZzenim se vjezbama ispituje razina usvojenosti znanja jedne Citave
nastavne cjeline, pa su samim time takve vjezbe malo opseznije i
kompliciranije.

2. razina pomodi i usmjeravanja korisnika kroz samu vjezbu je puno manja
nego u obi¢nim vjeZzbama, pa se samim time od korisnika zahtjeva veca
koli¢ina znanja i samoinicijative.

Bile vjezbe slozene ili obicne one su ipak vjezbe, tj. ukoliko korisnik nesto nije u stanju
sam rijesiti prije ili kasnije ¢e mu se na neki nacin pomodi. Kako bi se dobilo objektivno
stanje usvojenosti pojedine nastavne cjeline iza svake ¢e se nastavne cjeline nadi i
provjera znanja. U provjerama znanja nema pokuSaja i pogresaka, vec¢ se svaki
pokusaj boduje. Za pogresku se naravno ne dobiva bod, ve¢ se prelazi na novi korak, uz
poruku koja je operacija bila ispravna. Na samom kraju provjere znanja, korisnik ima
uvid u rezultate i tako moze dobiti objektivnu sliku o razini usvojenog znanja pripadajuce
nastavne cjeline. Provjere znanja mogu se takoder ponavljati vise puta. Uspjesno
polaganje provjere znanja garancija je uspjeSnog usvajanja znanja odgovarajuce
nastavne cjeline i njen zavrSetak. Da bi uspjesno zavrsili pojedini seminar potrebno je
uspjesno zavrsiti sve nastavne cjeline svih poglavlja.

Napomena: ukoliko imate predznanja iz neke nastavne cjeline i osjecate se spremnim
polagati provjeru znanja bez prethodno odsluSanih demonstracija i vjezbi, to mozete i
uciniti.
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2. LMS - WEB PORTAL ZA UCENJE
2.1. Prijava na LMS

Pracenje e-learning sadrzaja ima odredene tehnicke zahtjeve na Vasem racunalu.
Tehnicki zahtjevi su sljededi:

e Internet Explorer 6.0 ili noviji

e Flash player 7.0 ili noviji

¢ Instaliran zvuk na racunalu (zvucna kartica, zvucnici ili slusalice)
e Rezolucija ekrana 1024x768 ili veca

Da bi ste pristupili LMS-u (Learning Management System) potrebno je otvoriti
odgovaraju¢u Internet stranicu. Adresa za pristup je: http://elearning.kbc-zagreb.hr

Na adresi http://elearning.kbc-zagreb.hr otvorit ¢e Vam se sljedeéa stranica:

Niste prijavijeni sustavu. (Login)

e-learning portal Fnatok ()] =

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB

LMS

= - L H
Upute i novosti
Korisniko ime dmestrovic
1 Dobrodo£li na KBC Zagreb e-learning portal! Lozinka eesssss

napisao/la Admin User - srijeda, 3 de oZujak de 2010, 15:43 -
’ S a=»

. T L ili inku?
Kako bi ste zapo€eli s uenjem, potrebno je imati korisnitko ime i lozinku te Ziltre Je Tl

ih upisati u okvir za prijavu koji se nalazi na desnoj strani.

Zelimo Vam ugodno koristenje sustava za e-uenje!

Miste prijavijeni sustavu. (Login)

Slika 2.2.1 Pocetna stranica LMS-a

Potrebno je upisati Korisnicko ime i Lozinku, a zatim kliknuti na gumb Login za
prijavljivanje u sustav za ucenje.
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2.2. Sucelje LMSa

Nakon prijave otvara se sljedeca stranica:

Prijavijeni ste sustavu kao Dubravka Me&trovic (Odjava)

e-learning portal Hinatoki ()=

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB

Moji kolegiji

Qs Excel xp - moduD\

MS Excel XP - modul 2 Seminar otvaramo
klikom na njegov naziv

Prijavljeni ste sustavu kao Dubravka Me3trovic (Odjava)

Slika 2.2.1 Popis upisanih seminara

Na stranici se nalazi popis seminara u koje ste upisani. Da biste usli u seminar potrebno
je kliknuti na njegov naziv.

2.3. Sucelje stranice seminara

Klikom na naziv seminara u popisu seminara, otvara se uvodna stranica seminara.

MS Excel XP - modul 1

Prijavljeni ste sustavu kao Dubravka Mestrovic (Odjava)

e-learning portal

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB

KBC-ZG-LMS » EPO3

Uvod

£a pracenje ovog seminara

Internet Explorer 6.0 ili noviji
* Flash player 7.0 ili noviji

* Instaliran zvuk na raunalu (zvuéna kartica, zvuénici ili sluZalice)
Rezolucija ekrana 1024x768

Popis tehnickih
zahtjeva

ISBM: 978-953-7390-41-9

[ Izrada tabli¢nih proratuna - MS Excel XP R . (]
C Klikom na link otvara se

popis nastavnih cjelina

Prijavljeni ste sustavu kao Dubravka Mestrovic (Odjava)

Slika 2.3.1 Uvodna stranica seminara

Ona obi¢no sadrzi popis tehni¢kih zahtjeva za pracenje seminara. Klikom na naziv e-
learning seminara na dnu stranice otvara se popis nastavnih cjelina.
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MS E | XP - dul 1 .
xeel A -modl! e-learning portal

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB

KBC-ZG-LMS » EP03 » Scorms » Izrada tablicnih proracuna - MS Excel XP

Izrada tabli¢nih prorac¢una - MS Excel XP

Makon zawSenog seminara polaznici ¢e znati izradivati jednostavnije tabliéne proracune i izvoditi manipulacije nad njima
koridtenjem matematickih formula i ugradenih funkcija, te ¢e isto tako nauéiti kako svoje podatke prikazati graficki, ..

Sadraj

rada tabliénih proracuna - Microsoft Excel

Seminar

#ranje | 1izgled Excela
I 1zbornici i alatne trake
[ Provjera znanja - Izbornici i alatne trake
i Otvaranje i spremanje radne biljeZnice

Provjera znanja - Otvaranje i spremanje radne biljeZnice
[ Oznaéavanje éelija

Nastavne cjeline

[ Provjera znanja - Oznagavanje éelija

I Rad s radnim listovima

[ Provjera znanja - Rad sa radnim listovima

[ Uredenje prikaza radne pow3ine

[ Provjera znanja - Uredenje prikaza radne povréine

[ Provjera znanja - Unos i uredivanje podataka
[ Kopiranje i premje&tanje podataka
[ Provjera znanja - Kopiranje i premje3tanje podataka

Poglavlja

[ Brisanje celija

O Provjera znanja - Brisanje éelija

[ Sirina stupca i visina retka

[ Provjera znanja - Sirina stupca i visina retka

IF'rikaii... :

Slika 2.3.3 Struktura e-learning seminara

Ispred naziva nastavnih cjelina u strukturi seminara (slika 2.3.3) nalaze se ikonice koje

govore koji je trenutni status odredene nastavne cjeline:

D Nezapoceta nastavna cjelina D NezapoCeta provjera znanja
L] Nedovriena nastavna cjelina L] Nedovriena provjera znanja
m Zavriena nastavna cjelina m Prolaz na provjeri znanja

E Pad na provjeri znanja

Slika 2.3.4 Znacenje ikona koje pokazuju status lekcije

Ucenje pomocu e-learning seminara 7
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Nastavne cjeline pokrecemo klikom na njihov naziv. Sadrzaj se otvara u istom
prozoru.

Prijavljeni ste sustavu kao Dubravka Mestrovic (Odjava)

MS Excel XP - modul 1

e-learning portal
KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB

KBC-ZG-LMS » EP03 » Scorms » Izrada tablicnib ororagilisel e /

Prelazak na
druge cjeline

Prekini aktivnost

Review Mode

.w —=lzbormnici i alatne trake

@ Sto éemo na “(n|»
Sto éemo nauéiti u jelu seminara? H| O |4

opyright (c)
ra,v3.02

- Izbornici
- Ukljucivanije i iskljucivanje alatnih traka

- BalonCic za objasnjenje

Sadrzaj nastavne
cjeline

Slika 2.3.5 Nastavna cjelina unutar sustava za ucenje

U gornjem dijelu nalazi se dio za navigaciju unutar e-learning seminara. On se sastoji od
gumba Prethodni i Nastavi koji sluze za prijelaz na prethodnu ili sljede¢u nastavnu
cjelinu te padajuceg izbornika s popisom svih nastavnih cjelina. Odabirom nastavne
cjeline iz padajuceg izbornika, moguce je direktno otvoriti bilo koju nastavnu cjelinu
seminara.

| Frethodni | —=lzbornici 1 alatne trake - | Mastaw |

|zrada tabli€nih proracuna - Microsoft Excel -
—=0Otvaranje | izgled Excela

—=lzbornici | alatne trake

—>=Frovjera znanja - |zbornici 1 alatne trake
—=Dtvaranje | spremanje radne biljeZnice
—>Provjera znanja - Otvaranje | spremanje radne biljeZnice
—=0znacavanje celija

—=>Provjera znanja - Oznafavanje celija

—->Rad s radnim listovima

—=>Provjera znanja - Rad sa radnim listovima
—=Uredenje prikaza radne povrine

—=Provjera znanja - Uredenje prikaza radne povrine
—=Korstenje pomodi, undo i redo

—>=Provjera znanja - Konstenje pomoci, undo i redo
—>lJnos | uredivanje podataka

m

Slika 2.3.6 Dio za navigaciju s otvorenim popisom nastavnih cjelina

Ucenje pomocu e-learning seminara 8 www.algebra.hr
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2.4. Sadrzaj za ucenje - Algebrini seminari

2.4.1. Cilj nastavne cjeline

Na pocetku svake nastavne cjeline, u prostoru za ucenje, pojavljuje se cilj nastavne
cjeline u obliku natuknica koje Vam govore Sto ¢ete sve nauciti u toj cjelini (sl. 2.4.1).

(@ Sto cemo nauciti? < |1l]|»
Sto éema nauditi u ovom dijelu seminara? I O

Copyright {c)
Algebra,v3.02

- Otvaranje nove radne biljeZnice

- Otvaranje spremljene radne biljeznice
- Spremanje nove radne biljeznice

- Spremanje promjena u radnoj biljeznici

- Zatvaranje radne biljeznice

/

Slika 2.4.1 Cilj nastavne cjeline

Nakon Sto ste procitali i proudili cilj odredene cjeline, prelazite na prvu (obi¢no uvodnu)
temu.

Ucenje pomocu e-learning seminara 9 www.algebra.hr
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2.4.2, Prelazak na sljedecu temu

Prelazak na sljede¢u temu se izvodi klikom na odgovaraju¢i gumb u paneli za navigaciju

(sl. 2.4.2). Tema je gotova u trenutku kada gumb za prijelaz poc¢ne svjetlucati bijelom
bojom.

(¥) Tema 2 od 12: Ubacivanje novog radnog lista

E3 Microsoft Excel - Book1

File Edit  Miew Insett  Format  Tools Data  Wwindow  Help * - 8 X
Arial -0 - BJIUEEEH % 35 | Gumb za prelazak }~ -
- e na sljedec¢u temu.
B C D E F = T T el
i 1=
]

2

3

4

5

B

7

3

9

10 -
11

12

= ﬁ

14 Ubacili sma nowi radni list Sheet 5.
PR % Sheetl / shestz|) Sheets jsheetd fsheetz /|4 | HiR
Draw~ [y | Autoshapes+ ™. “w [ O E] 4| 52 (2] D d-A-= % ahal.
Ready MM

Slika 2.4.2 Prelazak na sljede¢u temu realizirajte klikom na odgovarajuc¢i gumb u paneli za
navigaciju

Ucenje pomocu e-learning seminara 10 www.algebra.hr
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2.4.3. Zavrsetak nastavne cjeline i prelazak na sljedecu

PocCevsi od cilja pojedine nastavne cjeline, do zavrSetka te cjeline morate proci nekoliko
razliCitih tema. Prva tema nakon cilja je obi¢no uvodna tema u kojoj se govori o tome Sto
Cete raditi u toj cjelini i gdje mozete upotrijebiti steCeno znanje.

Nakon uvodne teme obic¢no slijedi jedna ili viSe demonstracijskih tema, u kojima se
pojedini postupci demonstriraju u stvarnom okruzenju.

Nakon demonstracije slijede vjezbe u kojima mozete isprobati ono Sto ste naudili u
demonstracijama. Nakon svake zavrSene vjezbe, dobivate izvjeStaj o uspjesSnosti
izvodenja (sl.2.4.3).

Rezultat o
Postignuti rezultat na ovomn zadatku: ‘
Maksimalan broj bodova: &}

Broj postignutibh bodowva: 4
Tocnost: 67 %

Gumbi¢ Zatvori

Slika 2.4.3 Izvjestaj o uspjesnosti (potrebno ga je zatvoriti klikom na gumbi¢ Zatvori)

IMAJTE NA UMU: vjezba nije gotova dok ne vidite izvjeStaj o uspjeSnosti. Nakon Sto ste
pregledali izvjestaj, potrebno ga je zatvoriti klikom na gumbi¢ Zatvori.

ZakljuCak se prikazuje u slicnoj formi kao i cilj teme (sl. 2.4.1). Ono na Sto posebno
trebate obratiti paznju jest poruka o spremanju podataka u bazu (sl. 2.4.3a).

(®) 5to smo nauéili?

Sto smo nauéili u ovom dijelu seminara ? h

Copyright (c)
Algebra,v3.02

- Kretanje po radnim listovima

Ubacivanje novog radnog lista

Preimenovanje radnog lista

Brisanje radnog lista

Kopiranje i premjestanje radnog lista

Pricekajte trenutak!
Spremanje podataka u bazu...

U izborniku s lijeve strane kliknite na naziv naredne nastavne cjeline / /

Slika 2.4.3a Zakljucak cjeline sa porukom o spremanju podataka u bazu

Ucenje pomocu e-learning seminara 11 www.algebra.hr
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Nakon Sto se podaci spreme u bazu podataka, poruka o spremanju nestaje i mozete
prijeé¢i na sljede¢u cjelinu. Cjelinu pokrecete pomocu dijela za navigaciju - klikom na
gumbe Prethodni i Nastavi ili izborom neke cjeline iz padajuéeg izbornika. (Slika 2.3.6)

IMAJTE NA UMU: podaci moraju biti spremljeni u bazu, stoga dok je prikazana poruka o
spremanju podataka u bazu nemojte Ciniti nikakve akcije.

Ucenje pomocu e-learning seminara 12 www.algebra.hr
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2.4.4. Ponavljanje odredenih tema

Kada odslusate sve teme u nekoj nastavnoj cjelini, dobivate popis tih tema i mogucnost
da oznacite one teme koje Zelite ponovo pogledati (sl. 2.4.4).

Oznacite teme koje Zelite ponoviti

[w] 0. Otvaranje nove radne biljeZnice

| |02, Otvaranje nove radne biljeznice - vjeZba

[w] 03. Otvaranje vec spremljene radne biljeZnice

| 104. Otvaranje vide spremljenih radnih biljeZnica
[w]05. Spremanje nove radne biljeZnice

| |06. Spremanje vec spremljene radne biljeZnice
[ 107. Otvaranje i spremanje postojece radne biljeZnice - vjeZba
[w]08. Spremanje u raznim formatima

[ 09, Zatvaranje radne biljeZnice

[ 110. Zatvaranje radne biljeZnice - vjezba

[ 111. SloZena vjezba

Oznati sve teme @okreni oznatene teme Bl ukloni sve oznake y,

Slika 2.4.4 Prva, treca, peta i osma tema ¢e biti ponovljena

Ovaj popis tema koje Zzelite ponoviti, mozete u svakom trenutku prikazati klikom na
odgovaraju¢i gumbi¢ u paneli za navigaciju (sl. 2.4.4.a)

-n|w
(=REREL

Slika 2.4.4.a. Gumbi¢ za prikaz popisa tema

Ucenje pomocu e-learning seminara 13 www.algebra.hr
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2.4.5. Provjera znanja

Nakon vecine nastavnih cjelina, slijedi provjera znanja za tu nastavnu cjelinu. Provjera
znanja se nalazi u popisu nastavnih cjelina i takoder se pokrece klikom lijeve tipke misa
na njeno ime. Razlika izmedu nastavnih cjelina i provjera znanja je u nazivu. Provjere
znanja imaju u svom nazivu tekst ,Provjera znanja® (sl.2.4.5).

Izrada tablicnih proracuna - MS Excel XP

Makon zavrienog seminara polaznici ¢e znati izradivati jednostavnije tabli€ne proracune 1 izvoditi
manipulacije nad njima koristenjem matemati€kih formula i ugradenih funkcija, te ce isto tako
nauéiti kako svoje podatke prikazati graficki,...

SadrZaj
|zrada tabliénih proracuna - Microsoft Excel
B Uvod u Excel
[ Otvaranje i izgled Excela
O Izbornigi  alatne trake
burnici I alatne trake
[ Otvaranie | spremanje radne biljeZnice

L Provjera znanja - [varanje i spremanje radne biljeZnice

O Ozpacayane celija

Rl roviera znanja _dznacavanje celija

[0 Rad s radnim listovima

I Frovjera znanja - Drd sa radnim listovima
O Uredepie prkaza radne povr3ine

1’ edenje prikaza radne powsine
U Korigtepie pomadi, undo i redo
Provjera znanja _Jloristenje pomodi, undo i redo

Slika 2.4.5 Nastavne cjeline i njihove provjere znanja

Naravno, na kraju provjere znanja slijedi izvjestaj o uspjesnosti (sl.2.4.3) i upis podataka
u bazu (sl.2.4.3a).

2.4.6. Panela sa informacijom

Ponekad ce se tijekom pojedine teme pojaviti panela sa nekom dodatnom informacijom.
Takva panela ¢e automatski pauzirati temu i na taj nacin Vam dati dovoljno vremena da
procitate i usvojite tu informaciju.

Film cete nastaviti tako da kliknete na link NASTAVI koji je automatski ugraden u panele
te vrste (sl.2.4.6).

i cemo upisati tekst
umjesto Yas...

Slika 2.4.6 Link NASTAVI u paneli sa informacijom
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